KOZSZOLGALLAS sorszam: 143938

Intézményi iktatészam: K/357/2026

ALLASPALYAZAT
KERECSENDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Kerecsendi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Feldebréi Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - ellatja a jegyzd és a polgarmester hataskorébe
tartozo els6fokd 6nkormanyzati és dllamigazgatasi feladatokat

- hagyatéki ligyek intézése

- hat6sag kérelmére a nyilvantartasbol adatszolgaltatas

- tarshatésagi megkeresésre kdrnyezettanulmany készitése
- adod- és értékbizonyitvany készitése

- kozremiikodik a képvisel6-testiileti anyagok el6készitésében, képviselo-testiileti dontések
végrehajtasdban,  adatszolgaltatasok  készitésében -  képviselO-testiileti  iiléseken
jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa

- iktatasi és egyéb ligyviteli feladatok elvégzése

- ellatja mindazon egyéb feladatokat, melyekkel a kozvetlen vezetdje megbizza.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Feldebrd
A munkavégzés pontos helye: 3352 Feldebrd, Kossuth 1t 31.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités s

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1

Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Allamigazgatasi szakiranyu végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- - kozigazgatasban szerzett gyakorlati tapasztalat

- - felhasznaléi szint{ MS Office (irodai alkalmazasok)

- - anyakdnyvvezetdi szakvizsga

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentd személyes kompetenciak:
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelgsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.27. 16:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Elektronikus Uton dr. Csont-Szasz jegyz0 részére cimezve a
jegyzo@kerecsend.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak moédja: A palyazati feltételeknek megfeleld palyazot a palyaztato
személyesen is meghallgatja. A kinevezéshez Feldebrd kozség polgarmesterének egyetértése
szlikséges. A palyazatot a jegyz6 biralja el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.31. 00:00

A palyazati Kkiirds tovabbi  kozzétételének  helye:  https://kerecsend.hu/,
https://www.feldebro.hu/

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.04.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.16.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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