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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KERECSENDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatal Feldebrői Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

igazgatási előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): - ellátja a jegyző és a polgármester hatáskörébe 
tartozó elsőfokú önkormányzati és államigazgatási feladatokat 

- hagyatéki ügyek intézése 

- hatóság kérelmére a nyilvántartásból adatszolgáltatás 

- társhatósági megkeresésre környezettanulmány készítése 

- adó- és értékbizonyítvány készítése 

- közreműködik a képviselő-testületi anyagok előkészítésében, képviselő-testületi döntések 
végrehajtásában, adatszolgáltatások készítésében - képviselő-testületi üléseken 
jegyzőkönyvvezetői feladatok ellátása 

- iktatási és egyéb ügyviteli feladatok elvégzése 

- ellátja mindazon egyéb feladatokat, melyekkel a közvetlen vezetője megbízza.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adminisztráció

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Feldebrő

A munkavégzés pontos helye: 3352 Feldebrő, Kossuth út 31.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  s

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Államigazgatási szakirányú végzettség

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

-  - közigazgatásban szerzett gyakorlati tapasztalat

-  - felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

- - anyakönyvvezetői szakvizsga 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről
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A pályázat benyújtásának határideje: 2026.03.27. 16:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton dr. Csont-Szász jegyző részére címezve a 
jegyzo@kerecsend.hu e-mail címen keresztül.

A pályázat elbírálásának módja:  A pályázati feltételeknek megfelelő pályázót a pályáztató 
személyesen is meghallgatja. A kinevezéshez Feldebrő község polgármesterének egyetértése 
szükséges. A pályázatot a jegyző bírálja el.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.03.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: https://kerecsend.hu/, 
https://www.feldebro.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.04.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.02.16.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


